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Teil 1 — Veranstaltungsmanagement

Anmeldung einer Motorsportveranstaltung



Teil 1 — Veranstaltungsmanagement/Anmeldung einer Motorsportveranstaltung

1. Anmeldung/Login

Zur Anmeldung (Login) bitte die Anmeldemaske im rechten oberen Bereich des
Motorsportportales verwenden.

Nutzen Sie hierzu die Login-

ADAC Motorsportportal
Nordbaden

Meisterschaften Einstieg

ENGAGEMENT IM MOTORSPORT

Veranstaltungen

Daten, die Sie von der Sportabteilung erhalten haben.

News Eh ¥ Ortsclub

Wenn Sie keine
Zugangsdaten
haben oder der
Login nicht
funktioniert, setzen
Sie sich bitte mit der
Sportabteilung des
ADAC Nordbaden
e.V.in Verbindung.

2. Veranstaltungsanmeldung

Zur Anmeldung einer Veranstaltung klicken Sie in der Hauptnavigation auf Veranstaltung
-> Veranstaltungsanmeldung*
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Es 6ffnet sich die Maske fiir die Veranstaltungsanmeldung. Diese Maske ist unterteilt in

drei Bereiche
e Veranstaltung
e Veranstalter
e Ansprechpartner

1. Veranstaltung

Im ersten Teil der Eingabemaske werden die Angaben zur Veranstaltung eingepflegt.
Fillen Sie nachfolgend die Felder aus.

Titel der Veranstaltung

Kategorie
Sportart

Veranstaltungsort

ADAC Nordbaden e.V.

Bitte einen aussagekraftigen Titel verwenden, der Bezug
zum Veranstalter nimmt, z.B. ,,24. Automobilslalom
Musterstadt des MSC Musterhausen”

Auswahl der Kategorie (aus vorhandener Liste auswahlen)
Auswahl der Sportart (aus vorhandener Liste auswahlen)

Bitte denken Sie bei der Formulierung des Veranstaltungs-
ortes auch an diejenigen, denen das Geldnde nicht be-
kannt ist. Auch ortsfremde Teilnehmer sowie Zuschauer
sollten ohne grolRe Recherchen zum Veranstaltungs-
geldande finden.

* Diese Schaltflache
ist erst nach
erfolgreichem Login
sichtbar.

*Um eine
Veroffentlichung in
allen Print- und
Web-Medien des
ADAC gewdbhrleisten
zu kénnen, missen
die Veranstaltungs-
anmeldungen bis
zum 30. November
vorliegen.



Termin
Ausweichtermin Bitte geben Sie mindestens einen Ausweichtermin an

Pradikate Bitte wahlen Sie aus der Auswahlliste die zur
Veranstaltung gehérenden Pradikate aus. Als Pradikate
zahlen z.B. auch die Regionalserien im Clubslalom und
Kartslalom, etc. Mit gedriickter STRG Taste lassen sich
mehrere Pradikate auswahlen

Nach Eingabe dieser Daten klicken Sie auf Weiter.
Veranstaltungsanmeldung

um eine verdffentlichung in allen Print- und Web-Medien des ADAC gewahrleisten zu kdnnen, missen die
Veranstaltungsanmeldungen bis zum 30. November vorliegen

Veranstalter Ansprechpartner

Titel der Veranstaltung *

r4

Kategorie *

Bitte wiahlen v

Sportart *

Bitte wihlen Sie eine Kategore

Veranstaltungsort

*

Termin *

o s

Ausweichtermin 1

'y il

Ausweichtermin 2

s i

Pradikate (Mehrfachauswahl)

2. Veranstalter
In diesem Schritt werden die Angaben zum Veranstalter hinterlegt. Hier ist durch die
Anmeldedaten (Login) bereites lhr Ortsclub hinterlegt.

Wird die Veranstaltung als Veranstaltergemeinschaft veranstaltet, kann dies durch
Setzen eines Hakens in das Feld >Veranstaltergemeinschaft< erganzt werden und dort
den bzw. die Mitveranstalter erganzt werden.

Wichtig: Soll die Veranstaltung im Veranstaltungskalender auf unserem Motorsportportal

www.motorsport-nordbaden.de veroffentlicht werden, missen Sie dieser
Veroffentlichung aktiv zustimmen (siehe Abbildung).

Fiir Veranstalter, die sich um ein baden-wiirttembergisches ADAC Pradikat bewerben, ist

eine Veroffentlichung verpflichtend!

ADAC Nordbaden e.V.

Unter ,Pradikate”
sind auch die
Regionalserien im
Clubslalom und
Kartslalom zu
verstehen. Ist das
gewinschte
Pradikat nicht
aufgefiihrt, melden
Sie sich bitte bei der
Sportabteilung.



Veranstaltungen, die im Veranstaltungskalender veroffentlicht werden, sind zugleich auf
den Motorsportportalen des ADAC Wiirttemberg e.V. und des ADAC Stidbaden e.V. zu

sehen.
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ADAC
e ASAE Wir alfs Veranstalter stimmnen der Nutzung und der Verdifentlichung unserer Veranstaltung mit allen der bel
Flades dor Verai praneneldung abpegebenen Daten in Gen Medien des ADAC und dee ADAC Regionakiubs

(infernet, Veramtaltungskalendes, Printmedien, Meisterschaf

eibung) ra. Stinmen Sie als Veranstalter

der VerSffentlichs ht 2u, werden die Daten ausschiieBlich zom Jwecke der Verwaltung durch den ADAC

Nordbaden ¢.V. als den fiir thren Veresn zustindigen Tragerverband gespeichert

3. Ansprechpartner
In diesem Bereich werden die (Kontakt-) Daten des Ansprechpartners Ihres Ortsclubs
eingetragen, der fiir die angemeldete Veranstaltung zustandig ist.
e Veranstaltungsanmeldung

Um ene Vestitentiichung in allen Priot- und Web-Medien des ADAC gewlhriessien Ju klanen, missen dhe
MOtOrSport Kinnuttagung VN ASIADNTEAMEIONDIN DIS JUmM 30 NOvember vortiegen

T )

Vorname:

B

mE - _—
Willkommen bei Nachname:
ADAC Reisen

Achten Sie darauf, dass der Ansprechpartner mit der Veréffentlichung seiner (Kontakt-)
Daten einverstanden ist. Holen Sie sich ggf. vorab dafiir die Einwilligung.

Veranstaltung priifen

Mit einem Klick auf ,Veranstaltung prifen” haben Sie dann die Moglichkeit, alle
eingegebenen Daten zu Veranstaltung, Veranstalter und Ansprechpartner vor der
Anmeldung noch einmal zu Gberprifen.

ADAC Nordbaden e.V.



Mit Klick auf ,Veranstaltung bearbeiten” konnen Sie an den eingegebenen Daten
Anderungen bzw. Korrekturen vornehmen.

Ist alles korrekt eingegeben, klicken Sie auf ,,Zur Freigabe absenden”.
Die Terminanmeldung wird zur Priifung an die Sportabteilung Gibermittelt. Bei
erfolgreicher Ubermittlung erhalten Sie an die im Profil hinterlegte Emailadresse eine

entsprechende Nachricht.

3. Veranstaltung verwalten

Nachdem Sie ihre Veranstaltung(en) angemeldet haben, kénnen Sie auf dem *Diese Sfite ist nur
. im eingeloggten
Motorsportportal www.motorsport-nordbaden.de unter Veranstaltungen -> Meine Zustand sichtbar.

Veranstaltungen* den Stand |hrer Veranstaltung(en) einsehen.

Bis zur Freigabe durch die Sportabteilung steht bei Status ,,erwartet Freigabe”.

Meine Veranstaltungen

Name Beginn Ende Status
35.05.2019 35.05.201Q keine Akt
Antrag: Genehmigung: Reg.-Ne-Vergabe: Regutnerungsne.: Dokumente:
¥7.00.2018 offen offen offen keine
20.10.2018 1.10.2008

ADAC Nordbaden e.V.


http://www.motorsport-nordbaden.de/

Teil 2 - Veranstaltungsmanagement
Einreichen der Veranstaltungsausschreibung zur Registrierung/Genehmigung

AnschlieRende Veroffentlichung der Veranstaltung als Kalendereintrag




1. Meine Veranstaltungen — Status lhrer Veranstaltung

Siehe Seite 5/6 —,,Meine Veranstaltungen” (iber Veranstaltungen -> Meine
Veranstaltungen)

Ubersicht der angemeldeten Veranstaltungen mit Status

Der Termin fiir die Veranstaltung wurde von Ihnen an den
ADAC Nordbaden e.V. gemeldet

frei gegeben Ihrem Terminvorschlag wurde seitens des ADAC
Nordbaden e.V. zugestimmt. Jetzt konnen Sie lhre
Ausschreibung (iber das Motorsportportal hochladen.
Achtung: lhre Veranstaltung wurde noch nicht genehmigt
bzw. registriert!

Ihre Ausschreibung wurde an den ADAC Nordbaden e.V.
Ubermittelt und befindet sich nun in Bearbeitung

Sie haben die Moglichkeit, Ihre Ausschreibung unter der
Veranstaltung zu veroffentlichen und damit Zuschauern
und Teilnehmern zuganglich zu machen

Im Nachgang zu lhrer Veranstaltung reichen Sie bitte
innerhalb der nachsten finf Werktage den
Schlussbericht, die Ergebnislisten, etc. iber das Portal
ein

erwartet Abschluss Sie haben alle bendtigten Daten und Dokumente fiir das
AbschlieRen Ihrer Veranstaltung an den ADAC
Nordbaden e.V. Gbermittelt. Ihre eingereichten
Unterlagen werden nun tberprift.

abgeschlossen Ihre Veranstaltung wurde seitens des
ADAC Nordbaden e.V. abgeschlossen
2. Ausschreibung einreichen -> Beantragung einer Registrierungsnummer

Nach Freigabe durch den ADAC Nordbaden e.V. erhalten Sie eine Email an die hinterlegte
Emailadresse.

Der Status lhrer Veranstaltung dndert sich nun auf ,frei gegeben” (siehe oben).

Jetzt haben Sie die Moglichkeit, eine Ausschreibung zu veréffentlichen.

Meine Veranstaltungen

Name Beginn Ende Status
25.05.2019 25.05.2019 re ¢ Der

Antrag Genehmigung: Reg.-Nr-Vergabe: Registrierungsnr.: Dokumente

17.00.2018 offen offen offen keine

Mit einem Klick auf ,, Ausschreibung Gbermitteln“ kénnen Sie nun die Datei der zu
genehmigenden Ausschreibung hochladen.

ADAC Nordbaden e.V.



Im nachfolgenden Fenster wahlen Sie die Datei aus und klicken anschlieRend auf
»Genehmigung beantragen”.

In diesem Schritt kann auf gleicher Weise auch ein Zeitplan sowie eine Streckenskizze
hochgeladen werden.

Wenn die Datei/Dateien erfolgreich hochgeladen ist/sind, kommen Sie mit der
Schaltfliche ,,Zu meinen Veranstaltungen” wieder zuriick zur Ubersicht.

u

Der Status der Veranstaltung ist jetzt ,

Meine Veranstaltungen

Name Beginn Ende Status
25.05.2019 25.05.2019 » Aktion
ich
Antrag Genehmigung: Reg.-Nr.-Vergabe: Registrierungsnr.: Dokumente:

17 na st ntfon nffen nffen wrhsnedan

Ilhre Ausschreibung wird nun von der Sportabteilung des ADAC Nordbaden e.V. liberprift.
Nach erfolgreicher Priifung wird eine Registrierungsnummer fiir die Veranstaltung
vergeben.

Daraufhin erhalten Sie eine Bestatigung an die hinterlegte Emailadresse.

Der Status lhrer Veranstaltung andert sich nun auf ,, “. AuRerdem
wird die Registrierungsnummer sowie das Datum der Vergabe der Registrierungsnummer
angezeigt.

Meine Veranstaltungen

Name Beginn Ende Status
25.05.2019 25.05.2019

Antrag: Genehmigung: Reg.-Nr.-Vergabe: Registrierungsnr.:

17.09.2018 18.00.2018 18.09.2018 12245/2018

~ ~nao e an mmaO

Optional haben Sie nun die Moglichkeit, mit Klick auf ,,Ausschreibung veroffentlichen”
eine 6ffentliche Ausschreibung zu Ihrem Kalendereintrag hochzuladen. Diese ist dann fir
jedermann einsehbar.

ADAC Nordbaden e.V.



Teil 3 — Veranstaltungsmanagement

Abschluss der Veranstaltung



Abschluss der Veranstaltung
Nachdem die angemeldete und genehmigte Veranstaltung stattgefunden hat, kénnen *Diise -:'elite i_Sth“U'
Uber das Motorsportportal die erforderlichen Dokumente eingereicht werden bzw. fj;njc‘;fgjf o
hochgeladen werden.

Hierzu steht lhnen nach der Veranstaltung in der Ubersicht ,,Meine Veranstaltungen“*
neben dem aktuellen Status ,, “ die Schaltflache , Termin

abschlieflen”
Genehmigung: Reg.-Nr.-Vergabe: Registrierungsnr.: Dokumente:

7 25.04.2018 25.04.2018 8002/18 vorhanden

25.05.2018 26.0%.2

Genehmigung: Reg.-Nr.-Vergabe: Registrierungsnr.: Dokume

8 18.04.2018 18.04.2018 12345/2018 vorhanden
10.06.2018 20.05.2018 frei pegeber
In dem sich nun 6ffnenden Bereich kdnnen sie die die Angaben zu Ihrer Veranstaltung * Bitte verwenden
h ie di . Dok . Sie nach Moglichkeit
machen sowie die notwenigen Dokumente erganzen. das Dateiformat PDF

um nachtragliche

. x . . . . . . Manipulationen zu
Alle mit roten Symbol ** markierten Felder sind Pflichtfelder. Diese missen ausgefiillt vermeiden

werden bzw. entsprechende Dateien dazu hochgeladen werden. Felder mit griinem
Symbol v sind optionale Felder. Diese konnen ausgefillt werden.

Sind alle bendtigten Dateien hochgeladen, klicken Sie auf ,Veranstaltung abschliefen”.
Daraufhin erhalten Sie als Bestatigung eine Email.

Nach Prifung der eingereichten Dokumente erscheint nun in der hinter lhrer
Veranstaltung im Bereich ,,Meine Veranstaltungen” abgeschlossen. Die Veranstaltung ist
nun abgeschlossen. Anderungen kénnen nicht mehr vorgenommen werden.

Antrag: Genehmigung: Reg.-Nr.-Vergabe: Registrierungsnr.: Dokumente:
17.07.2017 25.04.2018 25.04.2018 8002/18 vorhanden

25.05.2018 26.092018 abgeschlossen keine Aktion
méglich

Antrag:
17.09.2018

: Registrierungsnr.: Dokumente:
12345/2018 vorhanden
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Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Sportabteilung des ADAC Nordbaden e.V.

ADAC Nordbaden e.V.
Steinh&userstralle 22
76135 Karlsruhe

Tel.: 0721/8104-912
Email: sport.karlsruhe@nba.adac.de

ADAC Nordbaden e.V.
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